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ZBM-TBS ZABRZE

Pracownik ds. obstugi wspoélnot

Opis stanowiska

e organizacja i prowadzenie zebran wspdélnot mieszkaniowych,

e udziat w przyjmowaniu w zarzad i zdejmowaniu z zarzgdu wspdlnot
mieszkaniowych,

e prowadzenie ewidencji wtascicieli w systemie informatycznym,
e opracowywanie projektow uchwat oraz projektéw planéw gospodarczych,

e zawieranie i rozwigzywanie uméw na dostawy mediow i ustug dla
zarzgdzanych nieruchomosci,

e terminowe zatatwianie dokumentéw wspolnoty: NIP, REGON, Rachunek
Bankowy.

Wymagania

e wyksztatcenie min. srednie,

e biegta znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office), znajomosé
przepisdw prawa zwigzanych z zarzgdzaniem nieruchomos$ciami i
wspolnotami mieszkaniowymi,

e umiejetno$¢ podejmowania decyzji,

e mile widziane do$wiadczenie w branzy zarzgdzania nieruchomosciami,
doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku oraz w prowadzeniu
zebran wspdlnot mieszkaniowych,

Oferujemy

e umMowe O prace,

e stabilne zatrudnienie,

e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i awansu,
e prace w zgranym zespole.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji (CV oraz list motywacyjny) na
adres kadry@zbm-tbs.zabrze.pl.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji prowadzonego przez ZBM-TBS Sp. z 0.0. z siedzibg w Zabrzu
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).”

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych ZBM-TBS Spétka z o.0.
informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzgd Budynkéw Mieszkaniowych — Towarzystwo Budownictwa
Spotecznego Spoétka z 0.0. z siedzibg w Zabrzu (41-800) Plac Warszawski 10, www.zbm-tbs.zabrze.pl;



ZBM-TBS Spédtka z 0.0. wyznaczyta Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowa¢
daneosobowe@zbm-tbs.zabrze.pl, w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Pani/Pana danycl
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach rekrutacji na podstawie wyrazonej zgody na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 1 roku.

Przystuguje Pani/Panu prawo: dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych,
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed jej cofnigciem (dla celéw dowodowych ZBM-TBS Spdtka z o.0. prosi o wycofanie zgody w formie pisemnej);

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymagane przez ZBM-TBS Spétka 0.0. w celach rekrutacji, z
wyjatkiem danych osobowych fakultatywnych, ktérych podanie jest dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych
wymaganych przez ZBM-TBS Spétka o.0., bedzie brak mozliwosci zawarcia i wykonania umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu.
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